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Uvodné ustanovenie

Riaditelka Skoly v sulade s § 153 zakona €. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani
(8kolsky zakon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich
predpisov (dalej len ,Skolsky zakon“) vydava Skolsky poriadok po prerokovani s
organmi Skolskej samospravy (. j. v materskej Skole s radou Skoly) a v pedagogickej

rade.

Riaditelke MS Ziadny pravny predpis neuklada povinnost prerokovat $kolsky

poriadok so zriadovatelom!
Skolsky poriadok sa nevypracovava na konkrétny $kolsky rok.

Skolsky poriadok je dokumentacia, ktord upravuje podrobnosti o vykone prav
a povinnosti deti aich rodiCov ,pravidlach vzajomnych vztahov a vztahov

s pedagogickymi zamestnancami v materskej Skole BeSerova.

Skolsky poriadok obsahuje aj podmienky na zaistenie ochrany deti pred socialno-
patologickymi  javmi, diskriminaciou a nasilim a podmienky zaobchadzania

s majetkom, ktory MS spravuje.

Sucastou Skolského poriadku su aj dodatky, kde su zaznamenavané pripadné
zmeny a priloha. Prilohu tvoria podpisové harky, ktoré sluzia ako preukazatelny
dokument o vydani a oboznameni rodi€ov na schbédzke rodi€ovského zdruzenia/
a zamestnancov / na pedagogickej porade pred zacCiatkom Skolského roku/ o obsahu
a prerokovani Skolského poriadku. Podpisovy harok je &ast Skolského poriadku na
ktoru sa podpisuju tiez zamestnanci, ktori su povinni preukazatelne sa oboznamit' s
nim. Podpisovy harok je aj suCastou kazdej zmeny Skolského poriadku vykonanej

formou dodatku.

Skolsky poriadok je uloZeny v kancelarii riaditelky MS, vyveseny na nastenke MS

a uverejneny na webstranke skoly.



Postup pri porusovani skolského poriadku:

Pokial zo strany rodiCov deti dochadza k poruSeniu, pripadne nedodrziavaniu
Skolského poriadku napr. neuhradzanie prispevku na CiastoCnu uhradu nakladov
za dieta, neuhradzanie poplatku za stravu, nedodrziavanie prevadzky MS/ bude rodi¢
upozorneny na poruSovanie pisomnou formou,ktora bude obsahovat/ napr. datumy
neskorych prichodov pre deti,konkrétnu vySku neuhradzanych nakladov a pod./Po
opakovanom preukazatelnom poru$eni, riaditefka MS pristupi k vydaniu rozhodnutia

o ukonéeni dochadzky dietata do MS.

1. Charakteristika materskej Skoly

Zriadovatelom MS je Obec BeSeriova. Materska $kola BeSefiova, je bez pravne;
subjektivity. Zabezpecuje vychovu a vzdelavanie deti predsSkolského veku spravidla
od 2 do 6 rokov a pre deti s odloZzenou povinnou Skolskou dochadzkou.

Materska Skola v BeSenovej bola uvedena do prevadzky v septembri 1975. V roku
2016 bola budova moderne zrekonstruovana spolu s nadstavbou obecného uradu.
V roku 2019 sa zrealizovala kompletna rekonstrukcia vnutornych priestorov Skoly
a kuchyne. Materska Skola je jednotriedna. Poskytuje celodennu vychovnu
starostlivost. Ma kapacitu 1 triedy a najvysSi poCet deti zodpovedajuci velkosti
vnutornych priestorov je 23 deti. Je jedinou materskou Skolou pre 3 spadové dediny
a to: BeSenova, Liptovsky Michal a Potok. Budovu tvori vstupny priestor, jedna trieda
s prislusnymi priestormi, WC, umyvaren, spalfa, miestnost pre ulitelov a miestnost

pre prevadzkového zamestnanca.

V zadnej Casti budovy je umiestnena Skolska jedalen, sklad na potraviny, WC a
umyvaren pre kucharku. Budova ma dva vchody, predny pre zamestnancov a rodicov
Ziakov MS a zadny pre kucharku a veducu SJ. Okolo budovy sa rozprestiera travnaty
areal s altankom, s preliezackami, hojdackami, pieskoviskom a vyvySenym zahonom
pre pestovatelské prace deti.. Materska Skola je vybavena potrebnym materialne —
technickym vybavenim, ktorého sucCastou su aj dve interaktivne tabule a robotické

hracky.



Priestorové podmienky:

Kapacita MS uréena poétom 1 kmeriovej triedy je 23 deti. 21 deti je kapacita pre
triedu 3-6 roCnych deti a kapacita je navySena so suhlasom prislusného organu

hygieny o 2 deti.

Pracu s detmi zabezpeCuju 2 kvalifikované odborne spésobilé pedagogické
zamestnankyne, ktoré si svoje profesijné kompetencie rozsirili o Specifické zru€nosti

z rdznych oblasti zaznamenanych v plane profesijného rozvoja.

Stravovanie je zabezpe&ené v jedalni MS Beserova. Cistotu a hygienu v priestoroch

MS a jedalne zabezpeduju 2 prevadzkové pracovnicky.

Ohradenie MS je vyhovujice, uzamykatelné, nepristupné S$irokej verejnosti
zabezpecCené kamerovym systémom. Pre zaistenie bezpecnosti ako i znemozZnenie
pristupu nepovolanym osobam, ktoré by sa mohli zranit’ na ploche exteriéru riaditelka
MS neprebera zodpovednost a trva na riadnom uzamykatelnom oploteni vzhladom

i na zabezpedenie bezpeénosti deti pri pobytu na dvore MS.

2. Prava a povinnosti deti a ich zakonnych zastupcov v materskej Skole
2.1 Prava a povinnosti deti
Diet'a ma pravo na :
a/ rovnopravny pristup k vzdelavaniu

b/ bezplatné vzdelanie pre 5 ro¢né deti pred zacCiatkom plnenia povinnej Skolskej
dochadzky v MS

c/ vzdelanie v Statnom jazyku a materinskom jazyku vrozsahu ustanovenom

zakonom

d/ individualny pristup reSpektujuci jeho schopnosti a moznosti, nadanie a zdravotny

stav v rozsahu uvedenom zdkonom
e/ uctu k jeho vierovyznaniu ,svetonazoru, narodnostnej a etnickej prislusnosti
f/ poskytovanie poradenstva a sluZieb spojenych s vychovou a vzdelavanim

g/ vychovu a vzdelavanie v bezpe¢nom a hygienicky vyhovujucom prostredi



h/ organizaciu vychovy a vzdelavania primeranu jeho veku, schopnostiam, zaujmom,

zdravotnému stavu a v sulade so zasadami psycho-hygieny

i/ actu k svojej osobe a na zabezpeCenie ochrany proti fyzickému, psychickému

a sexualnemu nasiliu
j/ na informacie tykajuce sa jeho osoby a jeho vychovno - vzdelavacich vysledkov

k/ dieta so SVVP ma pravo na vychovu a vzdelavanie s vyuzitim $pecifickych foriem
ametdd, ktoré =zodpovedaju jeho potrebam a na vytvorenie nevyhnutnych

podmienok, ktoré tuto vychovu a vzdelavanie umoznuju.
Povinnosti diet’at’a:

a/ neobmedzovat svojim konanim prava ostatnych oséb zuc€astrnujucich sa vychovy

a vzdelavania,
b/ dodrziavat' Skolsky poriadok Skoly a dalSie vnutorné predpisy Skoly,

c/ chranit pred poSkodenim majetok Skoly a majetok, ktory sa vyuzZiva na vychovu

a vzdelavanie,

d/ konat tak, aby neohrozovalo svoje zdravie a bezpe€nost, ako aj zdravie

a bezpecnost dalSich osdb zucCastiujucich sa na vychove a vzdelavani,
e/ ctit’ si fudsku déstojnost svojich spoluziakov a zamestnancov Skoly,

f/ reSpektovat pokyny zamestnancov S$koly, ktoré su v sulade so vSeobecne

zavaznymi predpismi, vnutornymi predpismi Skoly a dobrymi mravmi.
2.2 Prava a povinnosti rodic¢ov

Vykon prav a povinnosti vyplyvajucich zo Skolského zakona musi byt v sulade
s dobrymi mravmi, a nikto nesmie tieto prava a povinnosti zneuzivat na Skodu
druhého dietata, pretoze v sulade s § 145 ods.1 Skolského zakona, sa prava
ustanovené Skolskym zakonom zaruc€uju rovnako vSetkym detom v sulade so
zasadou rovnakého zaobchadzania ustanovenou zdkonom ¢€. 365/2004 Z.z.
o rovnakom zaobchadzani v niektorych oblastiach a o ochrane pred diskriminaciou
aozmene adoplneni niektorych zakonov / antidiskriminaény zakon/ v zneni

neskorsich predpisov.



Rodi¢ / zakonny zastupca/ ma pravo:

al vybrat pre svoje dieta MS, ktora poskytuje vychovu a vzdelavanie podla zékona,
zodpovedajucu schopnostiam, zdravotnému stavu, zaujmom a zalubam dietata, jeho
vierovyznaniu, svetonazoru,narodnosti a etnickej prislusnosti, pravo na slobodnu
volbu Skoly mozZno uplatiiovat v sulade s moznostami vychovno - vzdelavacej

sustavy,

b/ Ziadat, aby sa vramci vychovy a vzdelavania v Skole poskytovali informacie
a vedomosti vecne a mnohostranne v sulade so sufasnym poznanim sveta

a v sulade s principmi a cielmi vychovy a vzdelavania podla tohto zakona,

¢/ oboznamit sa so vzdelavacim programom MS a SP,

d/ byt informovany o vychovno - vzdelavacich vysledkoch svojho dietata,

e/ na poskytnutie poradenskych sluzieb vo vychove a vzdelavani svojho dietata,

f/ z4Basthovat sa vychovy a vzdelavania po predchadzajicom suhlase zastupcu MS,

g/ vyjadrovat sa k vzdelavaciemu programu MS prostrednictvom organov 3kolskej

samospravy.
Rodié/zakonny zastupcal je povinny:
a/ vytvorit pre dieta podmienky na pripravu na vychovu a vzdelavanie v skole.

V pripade naru$enych vztahov medzi rodiémi nebude MS redpektovat ni¢ iné ako
rozhodnutie sudu alebo minimalne predbezné rozhodnutie sudu. V pripade zverenia
dietata pravoplatnym rozhodnutim sudu len jednému z rodi€ov, ktory zastupuje dieta
v beznych veciach MS pouéi rodi¢ov o tom, Ze bude riesit vetky zaleZitosti tykajuce
sa dietata vyhradne s rodiCom, ktory ma dieta v beznych veciach / napr. kazdodenna

priprava dietata do MS, zabezpe&ovanie krizkovej &innosti atd. / zastupovat'.

b/ dodrziavat podmienky vychovno - vzdelavacieho procesu svojho dietata urCené
SP.

c/ dbat na socialne a kulturne zazemie dietata a reSpektovat jeho Specialne

vychovno vzdelavacie potreby,



d/ Informovat Skolu o zmene zdravotnej spdsobilosti jeho dietata, jeho zdravotnych
problémoch alebo inych zavaznych skutoCnostiach, ktoré by mohli mat vplyv

na priebeh vychovy a vzdelavania,
e/ nahradit’ Skodu, ktoru dieta umyselne zavinilo,
f/ prihlasit dieta na plnenie PSD

g/ ak sa dieta nemdze zudéastnit na vychove avzdelavani v MS, jeho zakonny

zéastupca je povinny oznamit MS bez zbyto&ného odkladu priginu jeho nepritomnosti.

Za dobvod ospravedinitefnej nepritomnosti dietata sa uznava choroba, pripadne
lekdrom nariadeny zakaz dochadzky do MS,mimoriadne nepriaznivé poveternostné
podmienky alebo nahle preruSenie premavky hromadnych dopravnych

prostriedkov,mimoriadnych udalosti v rodine, alebo ucast dietata na sutaziach,

h/ nepritomnost maloletého dietata, ktora trva najviac 3 po sebe nasledujuce
vyuCovacie dni,ospravedlfiuje jeho zakonny zastupca vo vynimocnych a osobitne
odévodnenych pripadoch MS méze vyzadovat lekarske potvrdenie o chorobe dietata
alebo iny doklad potvrdzujuci odévodnenost’ jeho nepritomnosti.

Napifnanie rodi¢ovskych prav a povinnosti zakonnych zastupcov v éase

rozvodu a v ¢ase rozhodnutia stdu

Pogas konania o rozvode a Uprave vykonu rodiGovskych prav a povinnosti bude MS
dbat’ o riadne napifianie rodiGovskych prav a povinnosti az do rozhodnutia stdu tak,
ako to bolo do podania navrhu na rozvod manzelstva a upravu rodiCovskych prav
a povinnosti k dietatu / napr. Ze kazdy rodi¢ ma pravo priviezt dieta do MS aj ho

Z nej vyzdvihnut/.

Pedagogicki zamestnanci budu zachovavat neutralitu vo svojich postojoch
a vyjadreniach tykajucich sa dietata,v pripade potreby poskytnu nezaujaté, vecné
a objektivne stanovisko len sudu, ak si ho od MS pisomne vyZziada, a obsah tohto

pisomného stanoviska neposkytnu Ziadnemu z dotknutych zakonnych zastupcov.

Pedagogicki zamestnanci budu reSpektovat v pripade naruSenych vztahov medzi
zakonnymi zastupcami len rozhodnutie sudu alebo minimalne predbezné rozhodnutie

sudu, ktorého zmyslom je do€asna uprava pomerov zakonnych zastupcov vo vztahu



k starostlivosti o dieta/MS re$pektuje skutoénost ,7e aj napriek nariadeniu

predbezného opatrenia rodiCovské prava a povinnosti zostavaju zachované./

V pripade zverenia dietata pravoplatnym rozhodnutim sudu len jednému zo
zakonnych zastupcov, ktory zastupuje dieta v beznych veciach, uskutoCni poucenie
rozvedenych rodi¢ov o tom, Ze MS bude riesit vSetky zaleZitosti tykajuce sa dietata

vyhradne s rodi€om, ktory ma dieta v beznych veciach zastupovat.

- zakonny zastupca je povinny reSpektovat, Zze v €ase odovzdania dietata sluzbu
konajucej ucitelke aZ po prevzatie dietata zakonnym zastupcom/ alebo nim
splnomocnenou  osobou/ sa komunikacia s dietatom  uskutoChuje len

prostrednictvom prislusnej ugitelky v MS

- zékonny zastupca je povinny reSpektovat, Ze poSas pobytu v MS dieta nesmie
pouzivat mobilné elektronické zariadenia, prostrednictvom ktorych dochadza
k prenosu udajov tretim osobam bez suhlasu os6b o ktorych sa udaje prenasaju/
pedagogickych zamestnancov aj nepedagogickych zamestnancov MS a deti prijatych
do MS/

- v pripade ak zakonny zastupca bez predchadzajucej dohody nevyzdvihne svoje
dieta z MS do ukonéenia prevadzky MS, MS bude kontaktovat postupne vsetky
osoby, ktoré maju poverenie na prevzatie dietata, ak ani jedna z poverenych os6b
neprevezme dieta, bude MS kontaktovat prisludné okresné riaditelstvo policajného
zboru, ktoré okrem vykonu svojich opravneni disponuje aj kontaktom na prislusny
organ socialno pravnej ochrany deti a socialnej kurately, ktory je dosiahnutefny aj

mimo sluZzobné ¢asu zamestnancov.

Sluzbu konajuca ucitefka nesmie vziat dieta k sebe domov, ani ho odovzdat inej

osobe ako je zakonny zastupca, alebo nim pisomne poverena osoba.

- v pripade, ak ma materska Skola podozrenie, Ze zakonny zastupca opakovane
prebera dieta pod vplyvom alkoholu alebo inych omamnych latok, alebo ak sa u
dietata prejavia zmeny, nasvedCujuce zanedbavaniu riadnej starostlivosti, bude
materska Skola po predchadzajucom pisomnom upozorneni zakonného zastupcu, v
ramci vSeobecnej oznamovacej povinnosti vyplyvajucej z § 7 ods. 1 zakona €.

305/2005 Z. z. o socialnopravnej ochrane deti a o socialnej kuratele informovat’ o
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tejto skutodnosti prislusny Urad prace, socidlnych veci a rodiny, oddelenie

socialnopravnej ochrany deti a socialnej kurately

3. Prevadzka a vnatorny rezim MS
3.1 Prevadzka materskej Skoly

Preroklva sa a odsuhlasuje vzdy na rodi¢ovskom zdruzeni MS v novom $kolskom

roku a s ktorou je oboznameny zriadovatef.

Materska Skola je v prevadzke v pracovnych dnoch od 6:30 do 16:00 hod
Riaditelka MS : Zuzana Kohutova

Konzultacie od 12:00 -14:00 hod, pripadne podla dohody so zakonnymi zastupcami
Veduca SJ : Ing. Katarina Rusnakova

Prevadzka materskej Skoly je preruSena pocCas letnych prazdnin na 6 tyzdrov
z hygienickych doévodov. Nepedagogicki zamestnanci vykonavaju dokladne Cistenie
priestorov, dezinfekciu prostredia, hraCiek. Po pisomnom prieskume u rodicov,
predklada zriadovatefovi zoznam nahlasenych deti a plan prerusenie prevadzky.
PreruSenie prevadzky pocéas letnych prazdnin oznami riaditelka MS rodiGom

spravidla dva mesiace vopred.

Zriadovatel rozhoduje o preruseni prevadzky podla poctu prihlasenych deti
na prevadzku. Ak pocet deti klesne tri po sebe nasledujuce dni pod 8, nasledujucim
diom sa prevadzka preruSuje. Rodi¢ia budu informovani osobne, oznamom

na vchodovych dverach a na na webovej stranke materskej skoly.

V Case Skolskych prazdnin, kedy je v materskej Skole menej deti, prispésobuje
vedenie materskej Skoly prevadzku poziadavkam a potrebam rodiCov na zaklade

pisomneého prieskumu najneskér dva tyzdne vopred.

Prevadzka sa preruSuje aj v pripade pandémie chripky nasledovne: - ak pocet
nepritomnych deti z dévodu ochorenia na chripku prekro&i 15% z celkového poctu
deti, zdrzi sa S8kola organizovania Skolskych vyletov, exkurzii a ostatnych
hromadnych podujati - ak pocCet nepritomnych deti z dévodu ochorenia na chripku

prekroCi 20 % oznami tuto skuto€nost Skola prisluSnému regionalnemu uradu
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verejného zdravotnictva, prerusi Cinnost vSetkych kruzkov, zrusi vSetky mimoskolské
aktivity a na zaklade RUVZ prerusi prevadzku. Preru$enie oznami rodi¢om oznamom

na vchodovych dverach a na webovom sidle Skoly s uvedenim datumu od - do

V krajnom pripade sa mbze prerusit alebo obmedzit' prevadzka z dévodu problémov
s dodavkou plynu, vody , tepla, ak klesne teplota pod 18 stupriov C tri po sebe

nasledujuce

Pri zniZzeni poCtu deti z dbévodu ochorenia, riaditefka umozni Cerpat ucitefkam

nahradné volno, alebo dovolenku.
3.2 Podmienky prijatia a dochadzky diet'at'a do materskej Skoly
Zapis a prijatie deti do MS

Riaditelka MS zverejni po dohode so zriadovatefom na budove MS a OU v lehote
spravidla od 1.aprila do 30. aprila / podla novely Skolské zakona tykajuca sa
ustanovenia § 20 ods. 2., ktora nadobudla ucinnost od 1.septembra 2015/miesto
a termin podavania Ziadosti na nasledujuci Skolsky rok. Prednostne sa prijimaju deti
s odkladom povinnej Skolskej dochadzky a deti, ktoré dovfsili piaty rok veku.

Zakonni zastupcovia spolu s pisomnou Ziadostou o prijatie dietata do MS
predkladaju aj potvrdenie o zdravotnom stave s udajom o absolvovani ocCkovania
dietata od vSeobecného lekara pre deti adorast. Ziadost podana bez tohto

potvrdenia nie je kompletna, a nebude akceptovana.

Rozhodnutie o odklade povinnej $kolskej dochadzky predlozi rodi¢ riaditelke MS
spravidla do 30.aprila prislusného roka.

Rodi¢ zdravotne postihnutého dietata predlozi spolu so Ziadostou a uvedenymi
dokladmi o zdravotnom stave aj vyjadrenie prisluSného zariadenia vychovného

poradenstva a prevencie.

Prijatiu zdravého alebo postihnutého dietata mdze predchadzat adaptacny pobyt
dietata po dohode rodiéa s riaditelkou MS. O forme pobytu sa rozhodne

s prihliadnutim na individualne osobitosti dietata.

V pripade zniZzenej adaptacnej schopnosti dietata a v zaujme jeho zdravého vyvinu,

moze riaditelka MS po prerokovani s roditom alebo na zaklade pisomnej Ziadosti
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rozhodnut o preruseni dochadzky dietata do MS na dohodnuty &as, alebo

0 ukonceni tejto dochadzky.

V pripade ,Ze poCas dochadzky dietata nastanu zdravotné alebo vychovno -
vzdelavacie problémy, riaditelka MS alebo triedny ugitel vyzve rodi¢ov k predloZeniu
vyjadreni Specialistov / napr. detsky psycholég, Specialny pedagdg, psychiater,
neurolég a pod./ V pripade , Ze rodi¢ nebude spolupracovat s riaditelkou MS ani
uditelkami, povazuje sa to za porusenie SP a po pisomnom upozorneni méze mat
za nasledok predéasné ukonéenie dochadzky dietata do MS. To plati i vtedy ak rodi¢
zamerne neuvedie v Ziadosti a lekar v doklade o zdravotnom stave dietata pripadné
ochorenie dietata, povazuje sa to za zavazné porusenie SP a moze viest k vydaniu
rozhodnutia o preruseni dochadzky dietata na dobu, pokial rodi¢ nepredloZi vSetky
potrebné lekarske vyjadrenia ainé doklady, z ktorych je mozné ziskat dostatok

informacii a rozhodnut’ o dalsom postupe.

Najvyssi podet deti v triede MS podla $kolského zakona je 21 deti pre troj az
Sestrocné deti.

Podmienky prijatia do MS Beserova

V prvom rade riaditelka MS akceptuje podmienky prijimania deti stanovené zakonom
€.245/2008 Z.z. | ,, zdkonné podmienky"/

Do materskej Skoly sa budu na zaklade Ziadosti zakonnych zastupcov deti

prednostne prijimat’:

1/ deti s odloZzenou povinnou Skolskou dochadzkou, ktoré do 30.aprila prislusného
kalendarneho roku odovzdaju pisomné rozhodnutie riaditela ZS, v ktorej bolo dieta

na zapise o odklade Skolskej dochadzky dietata

2/ deti, ktoré do 31.augusta prislusného kalendarneho roku dovfSia piaty rok veku
a do ur€eného terminu / spravidla do 30.marca/ prislusného kalendarneho roku

podaiju prihlasku do MS

3/ deti, ktoré do 31.augusta dovfsSia tri roky zZivota a do ur¢eného terminu prislusného
kalendarneho roka podaju prihlasku do MS /prednost méa vsak dieta, ktoré

Z kapacitnych dévodov nebolo prijaté v predchadzajucom Skolskom roku/
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V rozhodnuti o prijati dietata sa moéze ucit adaptacny, alebo diagnosticky pobyt,
ktory nesmie byt dlh&i ako tri mesiace. V§ 3 ods.3 vyhlasky MS SR &.306/2008 Z.z.
su ustanovené podmienky adaptaéného pobytu dietata v MS , ktory méze mat réznu
dizku - 1,2 a najviac 4 hodiny. Po jeho ukon&eni dieta navstevuje MS na celodenn
alebo poldennu vychovu a vzdelavanie. V pripade zniZzenej adaptaCnej schopnosti
moze riaditelka MS po prerokovani so zakonnym zastupcom dietata rozhodnut
o preruseni dochadzky dietata do MS na dohodnuty &as na zaklade pisomnej

Ziadosti zakonného zastupcu § 28 0ds.18-7 pism .a/ a b/ zakona €. 245/2008 Z. z.
V tomto rozhodnuti sa uvedie od kedy do kedy bude dochadzka prerusena.

Na predprimarne vzdelavanie v materskej Skole nemozno prijat dieta mladSie ako

dva roky a to ani na adaptacny alebo diagnosticky pobyt.
Prijatie dietata so SVVP

Do MS mozno spolu so zdravymi detmi prijat aj deti so $pecialnymi vychovno -
vzdelavacimi potrebami V sulade so zakonom ¢&. 245/2008 Z.z. sa Specialnou
vychovno-vzdelavacou potrebou rozumie poziadavka na upravu podmienok, obsahu
,foriem, metdd a pristupov vo vychove a vzdelavani pre dieta, ktoré vyplyvaju z jeho
zdravotného znevyhodnenia alebo nadania alebo jeho vyvinu v socialne
znevyhodnenom prostredi, uplatnenie ktorych je nevyhnutné na rozvoj schopnosti
alebo osobnosti dietata a dosiahnutie primeraného stupna vzdelania a primeraného

zaclenenia do spolo¢nosti.

Za dieta so SVVP povazujeme len dieta, ktoré ma zariadenim vychovného
poradenstva a prevencie diagnostikované Specialne vychovno -vzdelavacie potreby,
okrem deti umiestenych do Specialnych vychovnych zariadeni na zaklade

rozhodnutia sudu.

Deti so SVVP sU deti:

e So zdravotnym znevyhodnenim, ktorymi su deti:

e So zdravotnym postihnutim t.j. deti s mentalnym sluchovym, zrakovym,
telesnym postihnutim, s narusenou komunikaénou schopnostou s autizmom
alebo dalSimi pervazivnymi vyvinovymi poruchami, s viachasobnym
postihnutim

e Deti choré alebo zdravotne oslabené
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e Deti s vyvinovymi poruchami
e Deti s poruchami spravania

e Zo socialne znevyhodneného prostredia a s nadanim

Prijimanie deti so SVVP zakon ¢&. 245/2008Z.z. aj vyhlaska MS SR &.306/2008 Z. z.
umozriuje, ale neuklada ako povinnost .Riaditelka MS zvazi & ma vytvorené

vhodné personalne ,priestorové a materialne podmienky na prijatie takéhoto dietata
Maximalny po&et zaradenych deti so SVVP v jednej triede su dve.

Pred vydanim rozhodnutia o prijati takéhoto dietata riaditelka MS preskima vsetky
podklady a okolnosti, ktoré by mohli mat vplyv na rozhodnutie, poskytne zakonnym
zastupcom v pisomnej podobe informéaciu o tom, Ze su povinni informovat MS
0 zmenach v zdravotnom stave dietata alebo inych zavaznych skutoCnostiach, ktoré
by mohli mat" vplyv na priebeh a vzdelavanie dietata §144 ods.7 pism.d/ zakona
&.245/2008 Z .z. ak tak neurobia, riaditeflka MS po nastupe dietata do MS po zisteni
okolnosti negativne ovplyviujucich vychovu a vzdelavanie konkrétneho dietata alebo
ostatnych deti zucasthujucich sa na vychove avzdelavani pristupi k uréeniu
diagnostického pobytu dietata, poCas ktorého si overi, Ci ddjde k zmene formy
vychovy avzdelavania § 108 zdkona  &.245/2008 Z. z., pripadne,
Ze po predchadzajucom opakovanom pisomnom upozorneni zakonného zastupcu
pristipi k vydaniu rozhodnutia bud o preruseni dochadzky dietata do MS alebo
o predéasnom ukondéeni predprimarneho vzdelavania z dévodu ,2e MS nie je
schopna vzhladom na svoje podmienky poskytnut dietatu vychovu a vzdelavanie

primeranu druhu a stupnfu jeho zdravotného znevyhodnenia

Komunikacia so zakonnymi zastupcami dietata so SVVP bude zaznamenavana

pisomnou formou a evidovana v osobnom spise dietata.
Diet'a s odlozenym zaciatkom plnenia povinnej Skolskej dochadzky

Prijatiu dietata, ktoré ma odlozeny zacCiatok plnenia povinnej Skolskej dochadzky
predchadza vydanie rozhodnutia o odklade zadiatku plnenia PSD riaditefom ZS.
A nasledné predloZenie tohto rozhodnutia riaditelke MS do 15.aprila, aby sa dietatu
rezervovalo miesto v MS. Ak toto rozhodnutie prinesie v ¢ase, ked je dieta este

riadnym dietatom MS, nejde o nové prijatie, ale o pokradovanie v predprimarnom
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vzdelavani v MS, preto ani zakonny zastupca nie je povinny predloZit riaditelke MS

opatovne ziadost' o prijatie spolu s potvrdenim o zdravotnom stave dietata.

Ak uz ale dieta v juli nechodi do MS,| ebo z&konni zastupcovia oznamili riaditelke
MS, Ze uz cez prazdniny nebude navstevovat MS a riaditelka uzavrie osobny spis
dietata vyznacenim ukoncCenia jeho dochadzky a v auguste zakonni zastupcovia
prinest rozhodnutie o OPSD ich dietata a pozaduju aby dieta nadalej navétevovalo
MS, v takomto pripade uz ide o nové prijatie dietata do MS a zakonni zastupca musi
podat novu ziadost spolu s potvrdenim o zdravotnom stave dietata a prilozit k nej aj
rozhodnutie riaditela ZS o odklade zagiatku plnenia PSD. Ak nie je volné miesto
v MS, riaditelka MS toto dieta neprijme! Natito eventualitu budu zakonni

zastupcovia deti oboznameni na rodiCovskom zasadnuti!
Diet'a s dodato¢ne odlozenym plnenim povinnej Skolskej dochadzky

- je dieta, ktoré uz bolo Ziakom ZS, ale v prvom polroku prvého roénika sa u neho
dodatoCne zistilo, Ze nedosiahol Skolsku sp&sobilost. Riaditel ZS rozhodne
o dodato&nom odlozeni PPSD dietata na zaklade Ziadosti zakonného zastupcu
dietata. Sucastou Ziadosti zakonného zastupcu je aj odporucenie vSeobecného
lekara pre deti adorast a odporuCenie prislusného zariadenia vychovného

poradenstva a prevencie §19 ods.4a5 zakona ¢.245/2008 Z .z.

Tu ide o nové prijatie do MS! /lebo takéto dieta uz isty ¢as bolo Ziakom ZS a plnilo

povinnu Skolsku dochadzku./

V pripade, ak ma zakonny zastupca zaujem o prijatie dietata s dodato¢ne odloZzenym

plnenim PSD do MS, je povinny dorugit riaditelke MS :

Ziadost o prijatie dietata do MS spolu s potvrdenim o zdravotnom stave

dietata od vSeobecného lekara pre deti a dorast

« Rozhodnutie o dodatoénom odklade PSD

e Vyjadrenie prislusného zariadenia vychovného poradenstva a prevencie ak
ide o dieta so SVVP

e Vyjadrenie prislusného odborného lekara, ak ide o dieta so zmyslovym

a telesnym postihnutim
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Podmienky predéasného ukonéenia dochadzky do MS:

« Rodi¢ neinformuje MS o zdravotnom probléme dietata, zaml&i délezité udaje
ovplyvhujuce vychovu a vzdelavanie dietata alebo ostatnych deti

« Ak rodi¢ nazaklade opakovanej pisomnej vyzvy nespolupracuje s MS, &o
mo&ze mat negativny vplyv na bezpec€nost a ochranu zdravia

« MS nie je schopna vytvorit podmienky na vychovu a vzdelavanie vzhladom
na zdravotné alebo iné poruchy zvereného dietata

« Rodi¢ nevytvara podmienky na predprimarne vzdelavanie dietata MS
nereSpektovanim a nerealizovanim odporucani triedneho ucitefa alebo
riaditelky MS, obvodného lekara, CPPP, ktoré urduju dal$i postup v edukécii
dietata

e Neinformuje o zmene zdravotného stavu

o Ak zdkonny zastupca poziada o ukoncéenie predprimarneho vzdelavania

e Ak dieta svojim spravanim sustavne narusuje VVP a rodi€ po odporucani

riaditelky MS nema zaujem problémové spravanie dietata riesit

V pripade nespoluprace riaditelka MS pisomne vyzve zakonného zastupcu
k zjednaniu napravy, pokial tak neurobi do 30 dni, pisomne ho upozorni na mozné

predCasné ukoncenie dochadzky dietata.

Ak naprava nenastala, riaditelka méze predasne ukongit dochadzku dietata do MS
z dévodu porusenia povinnosti zakonného zastupcu / §144 ods.7 pismeno b zakona
245/2008 Z.z./

Prerusenie dochadzky dietata do materskej Skoly napr. z dévodu choroby dietata
realizuje sa tak, ze rodi¢ poZiada o prerusenie dochadzky z dévodu choroby dietata
a riaditelka MS na tuto Ziadost rodi¢a ,, odpoveda" vydanim rozhodnutia o preruseni
dochadzky podfa § 5 ods. 14 pism. ¢/ zakona ¢€.596/203 Z.z.

Zmeny Skolského zakona ucinné od 1.9.2013

Na zaklade novely S$kolského zakona zakonom ¢&.324/2012 Z.z. prichadza

do platnosti nasledovné znenie odseku 10 a 11 § 28 Skolského zakona:

Odsek 10: Ak su splnené poziadavky podfa osobitého predpisu, najvyssi pocet deti

v triede podla odseku 9 sa mdze zvysit o 3 deti z dévodu
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a/ zmeny trvalého pobytu dietata
b/ zaradenia dietata len na adaptaény pobyt alebo diagnosticky pobyt v MS
¢/ odkladu plnenia PSD alebo dodatoéného OPSD

d/ zvySeného zaujmu zakonnych zastupcov deti v triede podla odseku 10 sa moéze
zohladnit’ poCet deti v triede mladSich ako 3 roky

Postup, ktory je potrebny dodrzat’ pri zvySeni poctu deti v triedach:

O prijati deti do MS rozhoduje riaditelka MS, ktory ma plni kompetenciu rozhodnut
o tom, Ci prijme alebo neprijme vysSi pocet deti. Ak sa rozhodne, Ze prijme vySSi
podet deti, tak iba za predpokladu, ak priestory MS spifiaju poZiadavky ustanovené
vyhlaskou MZSR €. 527/2007 Z. z. podrobnostiach o poziadavkach na zaradenia pre
deti amladez. Podlfa § 3o0ds.2 vyhlasky MZSR ¢&.527/2007 Z .z. musi byt
zabezpecCené na jedno dieta najmenej 4 m? plochy dennej miestnosti, ktora plni

funkciu herne a spalne a ak je spalfia stavebne oddelena

Najmenej 3m? plochy herne. Na jedno lezadlo na spanie musi byt zabezpecCené
najmenej 1,7 m2 Priestor na odkladanie lezadiel a l6Zkovin musi umoznovat ich
riadne prevetranie. Na jednu stoliCku v jedalni musi byt zabezpecené najmenej 1,4

m? plochy jedalne.

Ak dieta nenastupi do MS v termine uvedenom v prihlaske a rodi¢ neoznami dévod
ani termin nastupu, riaditefka MS postupuje nasledovne: - po uplynuti piatich
pracovnych dni telefonicky upozorni rodiCov - po dalSich piatich pracovnych dnoch
pisomne upozorni na mozné vylugenie z MS - vyligi dietata z MS a na jeho miesto
prijme iné dieta

Dochadzka deti do MS

Rodi¢ privadza dieta do MS v rannych hodinach do 8:00 hod a osobne ho odovzda
triednej uCitelke. Spésob  dochadzky aspbésob stravovania dohodne rodic

s riaditelkou MS a triednou ugitelkou.

V pripade dochadzky dietata v priebehu dna dohodne rodi¢ €as jeho prichodu
a spOsob stravovania tak, aby nenarusil priebeh vychovno - vzdelavacej Cinnosti

ostatnych deti, napr. neobmedzil pobyt deti vonku alebo popoludriajsi spanok a pod.
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V pripade poldennej prevadzky si zakonny zastupca dietata prebera dieta
do 12 hod.

Prevzatie dietata méze ucitelka odmietnut ak zisti ,Zze jeho zdravotny stav nie je
vhodny na prijatie dietata do MS § 24 ods. 6, 9 pismeno b zakona 355/2007 Z.z.

Dévody neprijatia dietata do MS ako prevencia ochrany zdravia ostatnych deti:

e Zvysena teplota

o Zapal ocnych spojiviek

o Drazdivy kasel

« Crevné tazkosti

e Zelené hlieny

e Infekéné a prenosné choroby
o Pedikuléza/ vyskyt vsi detskej/

« Uzivanie antibiotik a inych liekov pri akutnom ochoreni a rekonvalescencii

Ak ugitelka MS upozorni rodi&a, Ze jeho dieta vykazuje priznaky akutneho ochorenia-
zvySena teplota, zelené hlieny, vracanie, hnacka, zapal ocnych spojiviek, kiahne, vSi
alebo iné priznaky infekéného ochorenia a rodi¢ aj napriek tomu bude chciet priviest
svoje dieta na druhy defi do MS, bude tak méct urobit len s potvrdenim od pediatra,

ze dieta méze ist do kolektivu. Bez potvrdenia ucitelka dieta od rodi¢a nepreberie.
V&etci zamestnanci MS maju zakaz podavat detom lieky navrhnuté rodicom.
Lieky PARALEN, DITHIADEN..atd. sa méze podavat len v akutnych pripadoch .

Rodi¢, ktorého dieta je alergické na niektory liek,alebo ma alergicku reakciu
na potraviny je povinny oznamit to triednym uciteflkam, a vyznacCit v dotazniku
informacia o dietati tuto skutoCnost!Pedagogicky zamestnanec musi byt podrobne

informovany o moznych reakciach dietata na alergén.
Nepritomnost dietata v MS

V sulade s § 144 ods.9 a 10 Skolského zakona, ak sa dieta nemdbze zucCastnit
na vychove a vzdelavani v Skole, jeho zakonny zastupca je povinny oznamit Skole
bez zbytocného odkladu pri€inu nepritomnosti.Za dbévod ospravedinitelnej

nepritomnosti dietata sa uznava najma choroba, pripadne lekarom nariadeny zakaz
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dochadzky do skoly ,mimoriadne nepriaznivé poveternostné podmienky alebo

mimoriadne udalosti v rodine alebo Uc¢ast dietata na sutaziach.

Nepritomnost maloletého dietata, ktora trva najviac 3 dni po sebe nasledujuce
vyuCovacie dni, ospravedliuje jeho zakonny zastupca alebo zastupca zariadenia .Vo
vynimo¢nych pripadoch a v osobitne odévodnenych pripadoch Skola méze vyZiadat
lekarske potvrdenie o chorobe dietata alebo iny doklad potvrdzujuci odévodnenost
jeho nepritomnosti. Zakonny zastupca oznami telefonicky dévod nepritomnosti
dietata v MS .

Ak nie je pritomné v MS 5 aviac dni a nie je choré, iba travi ¢as napr .so starou
mamou, ide na dovolenku s rodiémi a pod, pri navrate dietata do MS rodi¢ predklada

vyhlasenie o bezinfek&nosti prostredia, ktoré nesmie byt starSie ako jeden den!

Vyhlasenie o bezinfek¢nosti prostredia predklada rodi€ aj pri prvom nastupe dietata
do MS/ to ma vézbu na § 24 ods. 6 zakona &. 355/2007 Z. z,

Potvrdenie od lekara v zmysle §144 ods.10 zakona ¢&.245/2008 Z .z. sluzi
na ospravedinenie nepritomnosti ale je aj dokladom o tom, Ze dieta je uz zdravé. To
potvrdenie o zdravotnej spOsobilosti dietata vydané podfa § 24 ods.7 zakona
€. 355/2007 Z .z. oochrane, podpore arozvoji verejného zdravia a ozmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov na pobyt v kolektive

predklada rodi¢ pred prvym vstupom do MS a nie opakovane.

Ak pedagog zodpovedny za kazdodenné prijimanie deti do MS méa podozrenie,ze je
dieta choré, je povinny poziadat zakonného zastupcu o predloZenie potvrdenia

0 zdravotnom stave dietata od oSetrujuceho lekara.

Nepritomnost dietata a odhlasenie zo stravy oznami rodiC den vopred, alebo
najneskér do 7:30 hod telefonicky, alebo zapisanim do zoSita alebo osobne kucharke
SJ .Ak sa tak nestane, uhradza pinu vysku stravnej jednotky, ktort dieta obvykle
odobera. V nepredvidatefnych situaciach / nahla choroba, rodinné dévody/ je mozné

prebrat’ si stravu na ten den do 13:00 hod.

Na prevzatie svojho dietata z MS méze rodi¢ pisomne splnomocnit aj svoje dalSie
maloleté dieta, nie mladSie ako 10 rokov, alebo inu pedagogickym zamestnancom

znamu osobu, ktora je uvedena na tlaCive splnomocnenie.
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3.3 Vnutorny rezim a organizacia materskej skoly

Tabulka 1 Organizacia tried a vekové zlozenie deti

Pocet deti prijatych a odchadzajucich do 1 ro€nika | 8

v 8k.roku 2018/2019

Pocet deti s odlozenou Skolskou dochadzkou 0

Celkovy pocet deti v Skolskom roku 2019/2020 22

Deti do 5 rokov 18

Deti pred vstupom do ZS 4

Pocet tried 1

Triedny ucitelka, riaditelka Mgr.Zuzana Kohutova
Ucitelka Mgr. Miroslava Opatfilova

Organizacia prevadzky podla aktivit denného rezimu

UCitefka poCas aktivit s detmi odchadza od deti ztriedy len v krajpom pripade
a na nevyhnutne potrebny C€as, priCom o dozor pri detoch poziada prevadzkovu

pracovnicku.

Pri organizacii €innosti spojenych s uspokojovanim zakladnych fyziologickych potrieb
deti ma ucCitelka vzdy na zreteli dodrziavanie psychohygieny deti a ochrany ich

zdravia.
Prehlad o usporiadani dennych éinnosti v MS

TABULKA 2 Denny poriadok

\Y, 6,30 hod. OTVORENIE MATERSKEJ SKOLY

z SCHADZANIE DETI

D HRY A CINNOSTI PODLA VYBERU DETI
E 8,30 hod. DESIATA

L DOPOLUDNAJSIE VZDELAVACIE
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A AKTIVITY

Y% PRIPRAVA NA POBYT VONKU
A POBYT VONKU

C CINOSTI ZABEZPECUJUCE

| ZIVOTOSPRAVU

£ | 11.30hod. OBED

CINOSTI ZABEZPECUJUCE

ZIVOTOSPRAVU
A PRIPRAVA NA ODPOCINOK
“ ODPOCINOK
! CINOSTI ZABEZPECUJUCE
I ZIVOTOSPRAVU
V. 114,30 OLOVRANT
| POPOLUDNAJSIE VZDELAVACIE
- AKTIVITY
Y

Prevadzka tried

Prevadzka materskej Skoly sa zacina v triede 0 6:30 h. do 7:15h. a konci o 16:00h.
Po pisomnom nahlaseni u riaditelky MS v kritické dni pri potrebe zakonnych
zastupcov skér 6:15 - je zabezpeCeny ped. zamestnanec na preberanie dietata a
v tento hodine. den ma narok o 15 min skratit' si pracovnu dobu nakolko prichadza

skor ako je stanoveny prevadzkovy rezim.
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Preberanie deti:

Dieta od rodi€ov prebera sluzbukonajuca ucitelka, ktora zan zodpoveda od jeho
prevzatia az po odovzdanie rodiCom/ alebo inej splnomocnenej osobe/ alebo

ucCitelke, ktora ju v praci strieda.

Ak rodi¢ potrebuje dieta priviest alebo odovzdat v inom Case, je potrebné o tom

vopred osobne alebo telefonicky informovat’ triednu ucitelku.

Rodi¢ / zakonny zastupca/ mdze pisomne poverit na prevzatie dietata aj inu osobu,

avSak starSiu ako 10 rokov.

Pocas odovzdavania deti a pri ich preberani rodi¢ nesmie vstupovat do triedy, spalne

a kuchyne z hygienickych dévodov. Na dieta ¢aka v Satni.
Postup pri zvereni diet'ata do opatery jednému z rodi¢ov:

Ak dieta Zije len s jednym s rodi€ov,0 jeho preberani rozhoduje ten, ktorému bolo

sudnym rozhodnutim dieta zverené do vychovnej starostlivosti, ak sud neurci inak.
Rozsudok musi mat potvrdenie pravoplatnosti.

V pripade, Ze rodi¢ia maju sudnym rozhodnutim, pripadne predbeznym opatrenim
obmedzené preberanie deti, je potrebné otom pisomne/ fotokdpiou uradného

rozhodnutia/ informovat riaditelku MS.
Organizacia prevadzky podla aktivit denného rezimu

(1) Pocas aktivit s detmi ucCitelka od deti neodchadza iba v nutnom pripade, ale vzdy

zabezpecCi dozor druhej uCitelky, alebo zamestnankyne materskej Skoly.

(2) Pri organizacii ¢innosti spojenych s uspokojovanim zakladnych fyziologickych
potrieb deti ma uCitefka vzdy na zreteli dodrziavanie psychohygieny deti a ochrany

ich zdravia.

(3) PoCas suvislej praxe Studentiek, pracuju praktikantky pod dohlfadom ucitelky

u ktorej prax vykonavaju.
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Organizacia v Satni

Do Satne maju pristup rodiCia, ktori v Case nepriaznivého pocCasia vstupuju
s navlekmi na topankach. Pri prezliekani a odkladani veci do vrecka ana veSiak
vedu deti k samostatnosti a poriadkumilovnosti. Za veci odlozené v pocas dlhsej

nepritomnosti dietata v MS nepreberame zodpovednost.

Do MS maju deti chodit’ &isto a prakticky oble¢ené,aby sa vedeli samostatne obliect,
upravit a volne pohybovat. Za poriadok a vlastné hracky zodpoveda rodi¢, tiez
za pripravené nahradné obleCenie pre pripad znecistenia a premocenia. U itelky
pomahaju pri prezliekani deti na pobyt vonku ipo jeho ukoneni spolu, pripade
S prevadzkovym zamestnancom. Za esteticki upravu v Satni zodpovedaju
pedagogicki zamestnanci, za poriadok, hygienu a uzamykanie budovy zodpoveda

uréeny pracovnik, ktory ma uzamykanie na starosti.
Organizacia v umyvarni

Deti sa v umyvarni spravidla zdrziavaju len v pritomnosti ucitelky, ktora ich uci
zakladnym hygienickym navykom a sebaobsluhe. Deti 5-6 ro€né sa mozu zdrziavat
aj samostatne po oznameni ucitelke. Dieta v umyvarni ma vlastny uterak, zubnu

kefku a pohar.

Za pravidelnu vymenu uterakov, suchu podlahu a hygienu zodpoveda urceny
prevadzkovy pracovnik.Za celkovu organizaciu pobytu deti v umyvarni, uzatvorenie
vody, splachovanie wc a dodrziavanie prislusnych hygienickych, zdravotnych

a bezpecnostnych predpisov zodpoveda pedagogicky zamestnanec.

RodiCia nevstupuju do umyvarne a wc a nepouzivaju Skolské wc / len v nutnych

pripadoch/.
Organizacia v triede poc¢as stravovania

Stravovane deti je zabezpe&ené v triede MS s vlastnej kuchyne, v stlade s dennym
poriadkom. Za kvalitu a predpisané mnozZstvo stravy zodpoveda veduca Skolskej
jedalne, za pitny rezim deti pedagogicki zamestnanci. Strava sa vydava v
prostrednictvom kucharky, ktora stravu roznasaju detom k stolom. Deti su vedené
k spravnym stravovacim navykom a kulture stolovania. Do jedalneho listka su

vpisované energetické a zakladné nutricné udaje o podavanej strave, jedalny listok je
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pre informaciu rodiCov vyveseny v Satni deti. Na pitny rezim su zabezpecené napoje

— pitna voda.

Pocas podavania jedla rodi€ nesmie vstupovat do triedy a kuchyne z hygienickych

dévodov. Na dieta ¢aka v Satni.

Pitny rezim je zabezpecCeny Skolskou jedalfou. Za jeho pripravu a nezavadnost v
gase podavania jedla je zodpovedna veduca SJ. Pogas podavania stravy (desiata,

obed, olovrant) a priebezne pocas dfia zabezpecuje pitny rezim kucharka.

V triede je kdispozicii nadoba, kde si deti sami naberu vodu podla potreby.
V pripade, ked je vekové zlozenie deti prevazne do 4 rokov, v triede je dzban

s napojmi a pohéare uz naplnené kucharkou a dopifiané v pripade potreby ugitelkou.

Pri pobyte vonku (v zahrade) napoj podava prislusna kucharka a je k dispozicii
v zakrytom dzbane s dostatoénym mnozstvom poharov (zodpoveda pedagogicky

zamestnanec).

Organizacia pobytu deti vonku

PoCas pobytu vonku je uCitelka povinna zabezpecCit detom plnohodnotnu
organizovanu cinnost, venuje detom zvySenu pozornost,dodrziava poZiadavky
bezpec€nosti a ochrany zdravia v zmysle prislusnych vSeobecne zavaznych predpisov

a pokynov riaditelky MS.

Pobyt vonku sa uskutoCiuje aj za menej priaznivého pocasia, je preto potrebné deti

v kazdom pocasi primerane obuvat' a obliekat.
Vychadzky

Na vychadzke idu ucitelky jedna ako prva a druha posledna,vzdy za detmi. Pri
prechadzani cez komunikacie sa ucitelka riadi zasadami ochrany zdravia
a bezpec€nosti deti. Dava znamenie zdvihnutou rukou alebo pouziva ter¢

na zastavenie premavky, vchadza na vozovku prva a odchadza z nej posledna.

Na vychadzke neméze mat pedagogicky zamestnanec viac ako 21 deti od Styroch
do piatich rokov alebo 22 deti starSich ako pat’ rokov. Pri vy§3om pocte deti alebo pri
ginnostiach, ktoré si vyzaduju zvySeny dozor riaditelka MS zabezpe&i dalSieho

zamestnanca materskej Skoly, ktory pod vedenim ucitela dba na bezpecénost deti.
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Organizacia pri hromadnych akciach

Hromadny presun deti na akcie mimo MS sa realizuje prostrednictvom prepravnych
filem, s ¢im musi suhlasit zakonny zastupca deti a pisomnym suhlasom potvrdit.
V gase vykonu prace sdetmi mimo priestorov MS dba uditelka na désledné

dodrziavanie predpisov BOZP a inych zavaznych predpisov.

Dieta, ktoré neuhradi sumu za dopravu a podujatie mimo MS sa hromadného
presunu nezudéastni a bude mu zabezpedeny dozor v priestoroch MS.MS méze
organizovat pobyty v prirode vylety,exkurzie a dalSie aktivity len s informovanym

suhlasom.

Vylet alebo exkurzia sa organizuje na zaklade planu prace Skoly, najviac 1 defn a so
zabezpecCenim teplého obeda pre deti s prihliadnutim na ich bezpecné,hygienické
a fyziologické potreby. Pred uskuto&nenim vyletu alebo exkurzie riaditefkou MS
povereny pedag.zamestnanec organizacne zabezpecCi pripravu a priebeh tychto
aktivit vratane poucenia o bezpecnosti a ochrane zdravia .O tom vyhotovi pisomny

zaznam, ktori potvrdia svojim podpisom vSetky zu€astnené osoby.
Pobyt na Skolskom dvore

UcCitelka pri vstupe skontroluje bezpecnost arealu Skolského dvora, podfa potreby
odstrani z dosahu nebezpecné predmety, pripadne zabezpeci ich likvidaciu

prevadzkovym pracovnikom.
Organizacia pobytu vonku poc¢as lethych mesiacov

V Case letnych mesiacov s vysokymi dennymi teplotami musia mat’ pri pobyte vonku
hlavu krytd vhodnym doplnkom / Siltovkou, klobukom/, aby sa prediSlo upalu.
Oblecenie maju mat vzdudné s prirodnych materialov. Ak maju deti opalovaci krém
a ucCitelka je otom informovana ,pred odchodom von ho mdéze dietatu umoznit
pouzit.Deti maju v plnej miere zabezpecCeny pitny rezim, v pripade si deti nosia

z domu pitie v nerozbitnej fladi s uzaverom.
Organizacia v spalni

PoCas popoludnajSieho spanku dba ucitelka naprimerané obleCenie deti
Ipyzamo/. Pri prezliekani deti motivuje podfa ich schopnosti k sebaobsluhe

a doslednosti pri odkladani zvrSkov odevu. Zabezpeci pravidelné vetranie spalne,
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ktoré neohrozi zdravie deti. Od odpocivajucich deti neodchadza, individualne
pristupuje k detom, ktoré nepocituju potrebu spanku. PocCas odpocinku deti si
uCitelka doplriuje triednu agendu, pripravuje pomocky, pripadne Studuje odbornu

literaturu.
Organizacia zaujmovych kruzkov

Na zaklade informovanych suthlasov roditov MS ponutka detom moznost zapojit sa
do vytvarného kruzku. Lektor kruzku si prebera deti na zaklade informovaného
suhlasu, ktoré mu pisomnou formou da rodi¢ dietata. V plnej miere zodpoveda
za zdravie a bezpecCnost deti. Lektor si vedie celu pisomnu agendu kruzku/ zoznamy
deti, evidenciu dochadzky, informované suhlasy od zakonnych zastupcov deti,
vyberanie poplatkov, informovanie o absencii pripadne preloZzenie terminu kruzku/
Odovzda plan €innosti kruzku, potvrdenie o kvalifikacnych predpokladoch potrebnych
pre vedenie kruZkovej &innosti v zariadeni MS- odovzda riaditetlke MS v termine
do 1.10.2018. Na tabulu oznamov ,na web. stranku vyhotovi vSetky informacie pre

potreby realizacie kruzku pre informovanost’ zakonnych zastupcov deti.
Organizacia pocas Sportovych vycvikov

Predplavecky vycvik — 10 driovy na zaklade informovaného suhlasu zakonného

zastupcu pod dozorom plavcika

Lyziarsky vycvik — 5 dfiovy na zaklade zaklade informovaného suhlasu zakonného

zastupcu pod dozorom lyziarskeho instruktora
Konzultacie s pedagogickymi zamestnancami

Zakonni zastupcovia dietata maju mozZnost konzultovat s pedagogickymi
zamestnancami denne v ¢ase od 12:00 hod. do 14.00 hod, pripadne v inom Case
podla dohody. Konzultacie su spravidla ustne, avSak pokial rodi¢, pripadne
pedagogicky zamestnanec prejavi zaujem, je vyhotovena v pisomnej forme.
V pisomnej forme sa vyhotovuje aj vtedy, ak pedagogicky zamestnanec opakovane
rieSi rovnaky problém, na ktory bol rodi¢ v predchadzajucom cCase upozorneny.
Pedagogicki zamestnanci okrem konzultacii mézu rodiCom odporucat pedagogicku
literaturu, Skolenia ainé vhodné informacie z oblasti pedagogického pdsobenia

na dieta.
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Uéast’ na sut'aziach

Deti sa moézu zuCastiovat sutazi a prehliadok po predchadzajucom suhlase

riaditelky. Za bezpecnost je zodpovedna ucitefka, ktora deti sprevadza.

Povinnosti triednej ucite’ky

e \Vypracovava a zodpoveda za triednu agendu a predklada ju ku kontrole
riaditelke MS / plany edukaénej &innosti, evidencia dochadzky deti, zaznamy
pedag. diagnostiky azaznamy o detoch aich zakonnych zastupcoch,
splnomocnenia, vyhlasenia o bezinfek&nosti, potvrdenie lekara po chorobe,
evidencia urazov deti, evidencia odovzdavania deti/

e Zodpoveda za uplnost a spravnost pedagogickej dokumentacie a dalSej
dokumentacie tykajucej sa deti alebo triedy

o Zabezpecuje triednu agendu a vypliuje potrebné Statistiky

« Vytvara vhodné podmienky pre deti s OPSD

o Poskytuje pedagogické poradenstvo rodicom

e Spolupracuje s CPPaP a centrom $pecialnopedag.poradenstva

e Spolupracuje s lektorom kruzku

Uhrada prispevku zakonného zastupcu za dochadzku diet'ata do MS

Prispevok zakonného zastupcu na CiastoCnu uhradu vydavkov za pobyt dietata
v MS, okrem pripadov uvedenych v § 28 ods. 6 zakona ¢&. 245/2008 Z.z. o vychove
avzdelavani aozmene adoplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich
predpisov, mozno pozadovat len od zakonného zastupcu dietata, ktoré ma vydané
rozhodnutie o prijati dietata do MS azaroveli do 15.septembra prislusného
kalendarneho roku a aj fyzicky zacéalo navstevovat MS, na zaklade &oho ho riaditelka
MS uvedie v poéte deti vo vykaze Skol/ MS SR/ 40-01 o poéte Ziakov ZUS, deti MS
a Skolskych zariadeni a posluchacov jazykovych 8kél v uzemnej pdsobnosti obce
podfa stavu k 15.9.

Stanovenie podmienok, vySku prispevku a podrobnosti uhrady prispevku zakonného
zastupcu dietata na &iastoénu Ghradu vydavkov v MS zriadenej obcou je plne

v kompetencii zriadovatela.

Riaditelka MS len oznamuje vy$ku prispevku uréenu zriadovatelom MS vo VZN.
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Forma tohto oznamu - uvedend suma je v SP- rodiéia oboznameni na prvom
zasadnuti ZRS, oznam vyveseny v spoloénej $atni iuverejneny naweb stranke

Skoly.

Vy$ka mesaéného prispevku na &iastoénu uhradu vydavkov MS je 5 eur za 1 mesiac,

deti 1 rok pred plnenim PSD - neplatia

Tento prispevok vo vyske 5 eur sa vybera do 10 dna v mesiaci a eviduje u riaditelky
MS pre prehladnost a kontrolu poplatkov spolu so zoznamom deti. Preberanie
hotovosti medzi jednotlivymi zamestnancami je na podpis v dvoch vytlatkoch pre
obojstrannd kontrolu. Jeden vytlagok zostava riaditefke MS/zaklada sa do agendy
Skoly/ a druhy u ekonomického zamestnanca. Preberanie hotovosti od rodiCov sa
deje u povereného zamestnanca, ktory vypiSe prijmovy doklad , original odovzda

zakonnému zastupcovi dietata a kopiu riaditelke MS.

Zosit patri k dokumentacii poplatkov a je k nahliadnutiu na vyZiadanie. V pripade,
Ze rodi¢ neuhradi prispevok 2 mesiace za sebou, riaditelka postupuje nasledovne: -
pisomne upozorni rodi¢a, urCi termin splatenia dihu, pripadne urci splatkovy kalendar
- pri nedodrzani terminu upozorni rodi€a na mozné vylucenie zo Skoly - vyluci dieta
z MS

V § 28 ods.6 Skolského zakona je explicitne urCené, za ktoré dieta sa prispevok

na giastoénu Uhradu vydavkov v MS neuhradza:

1/ Za dieta , ktoré ma jeden rok pred plnenim povinnej Skolskej dochadzky/ za také
sa povazuje dieta, ktoré do 31.8/ vratane/ktory predchadza Sk.roku od ktorého ma

zadat plnit PSD dosiahne vek 5 rokov
Takymto je aj dieta s odlozenym zagiatkom plnenia PSD

Ak dieta dosiahne vek 5 rokov napr. 1.9.2013 teda do 31.8.2013 nedosiahne 5 rokov
veku, nemdze byt vo vykaze Skol / MSSR/ 40-01 uvedené ako dieta jeden rok pred
plnenim PSD. Na takéto dieta sa neposkytuje prispevok na vychovu a vzdelavanie

deti, ktoré maju 1 rok pred plnenim PSD

RodiCia su za takéto dieta eSte buduci Sk .rok povinny platit’ prispevok na Ciasto¢nu
Uhradu vydavkov za pobyt dietata v MS vo vyske uréenej zriadovatelom vo VZN a to
aj napriek tomu, ak by chceli v sulade s § 19 ods. 8 Skolského zakona poZziadat o to,

aby bolo takéto dieta vynimo&ne prijaté na plnenie PSD v $k. roku
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o 2/ Predlozi riaditetlke MS doklad o tom, Ze je poberatefom davky v hmotnej/
teda pred doviSsenim 6 roku veku v nudzi

o 3/Je dieta umiestnené v zariadeni na zaklade rozhodnutia sudu

« 4/ dieta prerusilo dochadzku do MS na viac ako 30 po sebe nasledujucich dni
preukazatelne z dbévodu choroby alebo rodinnych dbévodov na zaklade
pisomnej ziadosti zakonného zastupcu dietata

« 5/ dieta nedochadzalo do MS v &ase $kolskych prazdnin alebo bola prerusena

prevadzka MS zapriginena zriadovatelom alebo inymi zavaznymi dévodmi

Uhrada poplatkov za stravovanie :

(1) Zadieta, ktoré sa v materskej Skole stravuje, uhradza zakonny zastupca aj

prispevok na stravovanie.

(2) Prispevok, ktory uhradza zakonny zastupca dietata vo vySke nakladov na nakup
potravin podla vekovych kategorii stravnikov, urCi zriadovatel vSeobecne zavaznym
nariadenim. Prispevok na stravovanie inkasuje veduca SJ. Termin zverejni mesacne

oznamom na nastenke pri jedalnom listku.

(3) Ak rodi¢ nezaplati za stravu 2 mesiace, pisomne ho upozorni veduca SJ
a stanovi mu termin a spésob uhrady. V pripade nereSpektovania dohodnutého
terminu mu veduca SJ pisomne oznami, Ze dieta straca narok na stravu, pretoze

podavanie stravy je sluzba a nie povinnost.

4. Bezpeénost’ a ochrana zdravia deti a ochrana pred socialno-patologickymi
javmi, diskriminaciou a nasilim
4.1 Bezpecnost’ a ochrana zdravia u deti

V starostlivosti o zdravie, hygienu a bezpeénost deti sa zamestnanci MS riadia
v8eobecne zavaznymi predpismi, najma § 152 zakona 245/2008 Z .z. Skolsky zakon,
§7 vyhlasky MS SR ¢&.306/2008 Z.z. o materskej $kole,§ 148 aZ Zakonnika
prace,§422 Obcianskeho zakonnika ,zakonom NR SR ¢&. 124/2006 Z. z. o ochrane,
bezpec€nosti a ochrane zdravia pri praci a o zmene a doplneni niektorych zakonov,
prevadzkovym poriadkom MS ,pracovnym poriadkom a internymi pokynmi riaditelky
MS.
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Za dodrziavanie hygienickych predpisov v priestoroch MS zodpovedaju prevadzkovi

zamestnanci a to v rozsahu im uréenej pracovnej naplne.

Rodi¢ zodpoveda za bezpecnost dietata do odovzdania ucitelke, tato zodpovednost
prechadza odovzdanim dietata na ucitelku. Z uvedeného dévodu sa zakazuje detom
nosit do MS predmety, ktoré by mohli viest k Grazu ,alebo poskodeniu zdravia
ostatnych deti. UCitelka ma pravo dietatu odobrat prinesenu vec, ktora ohrozuje
bezpe€nost’ a ponechat’ si ju do najblizSieho prichodu rodi¢a ,kedy mu odobratu vec
odovzda. Tento zakaz sa z hygienickych dévodov vztahuje aj na potraviny, sladkosti

a napoje.

Podla §& ods.1 vyhlasky o MS za vytvorenie bezpeénych ahyg. podmienok

na predprimarne vzdelavanie zodpoveda riaditelka MS.

Za bezpec€nost a ochranu zdravia dietata podfa §8 ods.2 zodpovedaju pedagogicki
zamestnanci MS od prevzatia dietata aZ po jeho odovzdanie zakonnému zastupcovi
alebo nim poverenej splnomocnenej osobe.za bezpecnost poCas kruzkovej €innosti

zodpovedaiju lektori.

Konzultacie s pedagogickymi zamestnancami

e Denne vramci popoludfiajSieho ¢asu od 12:00 hod alebo po dohovore
s pedagdégom

e V pisomnej forme sa vyhotovuju vtedy, ak pedag.zamestnanec rieSi
opakovane rovnaky problém, na ktory bol rodi¢ v predchadzajucom c&ase
upozorneny

e Pedagogicki zamestnanci mézu okrem konzultacii odporucit pedagogicku

literaturu alebo iné vhodné info z oblasti pedag.pésobenia na dieta
(1) Zavytvorenie bezpecnych a hygienickych podmienok na predprimarne
vzdelavanie zodpoveda riaditelka MS

(2) Za bezpecnost’ a ochranu zdravia dietata zodpovedaju pedagogicki zamestnanci
materskej Skoly od prevzatia dietata az po jeho odovzdanie zakonnému zastupcovi

alebo nim splnomocnenej osobe.
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(3) Za dodrziavanie hygienickych a bezpecnostnych predpisov v priestoroch Skoly
a ochranu zdravia deti zodpovedaju aj nepedagogicki zamestnanci v rozsahu urcenej

pracovnej naplne.

(4) Za bezpec€nost deti poCas kruzkovej Cinnosti zodpoveda veduci krazku, ak tento

vedie ucCitelka tak za bezpec€nost zodpoveda sama.

(5) ) Za bezpecnost’ deti poCas suvislej praxe Studentiek zodpoveda ucitelka u ktorej

je prax vykonavana.

(6) Ak ucitelka zisti nedostatok na predmetoch, poméckach alebo zariadeni, ktoré
mobze ohrozit' zdravie alebo bezpecnost deti, zabezpeCi jeho odstranenie osobne
alebo to oznami ihned nepedagogickému zamestnancovi. Ten ho podla svojich
schopnosti odstrani, pripadne informuje riaditelku, ktora o jeho odstranenie poZiada

Skolnika.

(7) Vylet alebo exkurzia sa organizuje na zaklade planu prace Skoly najviac na jeden
den s prihliadnutim na bezpecnostné, hygienické a fyziologické potreby deti a so
zabezpecCenim teplého obeda pre deti. Pred uskutoCnenim vyletu alebo exkurzie
pedagogicky zamestnanec povereny riaditelom organizaCne zabezpeCi pripravu
a priecbeh vyletu alebo exkurzie vratane poucCenia zuCastnenych os6b a deti
0 bezpec€nosti a ochrane zdravia. O tom vyhotovi pisomny zaznam ktory potvrdia
v8etky dospelé zufastnené osoby svojim podpisom. Na vylet a exkurziu s detmi

predskolského veku mozno pouzit' aj verejnu dopravu.

(8) Navychadzke nemdze mat pedagogicky zamestnanec viac ako 21 deti
od Styroch do piatich rokov alebo 22 deti starSich ako pat’ rokov. Pri vy§Som pocte
deti alebo pri Cinnostiach, ktoré si vyzaduju zvySeny dozor, riaditel zabezpecCi
dalSieho zamestnanca materskej Skoly, ktory pod vedenim ucCitela dba
na bezpec¢nost deti. S triedou s detmi mladSimi ako tri roky, s detmi vo veku od troch
do Styroch rokov asdetmi so zdravotnym znevyhodnenim sa uskutoériuje
vychadzka deti vzdy za pritomnosti dvoch zamestnancov. PocCas vychadzky
vyuzivaju deti reflexné vesty - prva a posledna dvojica. Pri prechadzani cez
komunikaciu ucitelka zastavuje auta zdvihnutou rukou, alebo ter€ikom. Na vozovku

vchadza prva a odchadza posledna.
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Pravidla dodrziavania bezpeénosti a zdravia deti pri preprave dopravnymi

prostriedkami, organizovani vyletov a Skolskych akcii

(1) Pri Cinnostiach, ktoré si vyzaduju zvySeny dozor, riaditelka zabezpeli pocet
pedagogickych zamestnancov takto: - na plavecky vycvik je najviac osem deti
na jedného pedagogického zamestnanca, - v Skole prirode je pocCet deti podla
osobitého predpisu (vyhlasky 305/2008 Z. Z. o Skole v prirode), - na vyletoch
a exkurziach je potrebny dozor dvoch pedagogickych zamestnancov a jednej

poverenej plnoletej osoby s poctom deti podla § 28 ods. 10) Skolského zakona.

(2) MS mbéze organizovat pobyty deti v $kole v prirode, vylety, exkurzie a dalSie
aktivity len s informovanym suhlasom zakonného zastupcu dietata a po dohode so

zriadovatelom.

(3) Organizovanie $koly v prirode blizsie uréuje vyhlaska MS SR ¢&. 305/2008 Z. z.
o Skole v prirode, zakon €. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného
zdravia, ktory meni a dopifia zakon 172/2011 Z. z. a vyhladka MZ SR &. 526/2007 Z.

z., ktorou sa ustanovuju podrobnosti o poziadavkach na zotavovacie podujatia.

4.2 Ochrana pred socialno-patologickymi javmi

V zmysle Dohovoru o pravach dietata su uditelia povinni zabezpelovat aktivnu
ochranu deti pred socialno patologickymi javmi, monitorovat zmeny v spravani deti
av pripade dbévodného podozrenia zfyzického alebo psychického tyrania Ci
ohrozovania mravného vyvinu dietata bezodkladne rieSit problém v spolupraci
s vedenim Skoly, pripadne CPPPa P, kontaktovat prislusny odbor socialnych veci,

pediatra a prislusné oddelenie policajného zboru.

UCitefka je zodpovedna za vytvorenie pokojnej atvorivej atmosféry v materskej
Skole, ochranu psychického zdravia dietata, nepouziva voCi nemu telesné tresty ani

neprimerané inhibicné metddy vychovy.
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Opatrenia proti Sireniu legalnych a nelegalnych drog

Materska Skola prijima nasledovné opatrenia :

e primeranou formou informovat’ deti o existencii legalnych a nelegalnych drog
a ich mimoriadne negativnych ucinkoch na zdravie Cloveka

o viest deti k zdravému zivotnému spbsobu, rozliSovaniu zdravych a nezdravych
navykov pre Zivot a zdravie

e Vv prevencii vyuzivat vhodnu a dostupnu literaturu, napr. Neni¢ svoje mudre
telo a preventivne vyukové programy zakomponovat do planov prace

e poskytovat detom dostatok podnetov a moznosti realizacie prostrednictvom
réznych aktivit, a tym ich viest k plnohodnotnému Zzivotu, kde by legalne Ci
nelegalne drogy nemali svoje miesto

o zabezpecit' v celom areali Skoly prisny zakaz fajCenia

e dbat nato, aby sa do budovy Skoly nedostali Ziadne nepovolané osoby a tym
zamedzit moznosti zlych vonkajSich vplyvov na deti

e ucCitelky sa budu zucCastnovat na Skoleniach s touto tematikou, pripadne
Studovat literaturu a ostatné materialy s tematikou drog a ich Sirenia

e V pripade podozrenia na Sirenie legalnych a nelegalnych drog v prostredi
materskej Skoly bezodkladne informovat kompetentnych, riaditelku,

zastupkynu, ktori vykonaju okamzité opatrenia

Postup zamestnancov pri evidencii urazov deti

Ugitelka je zodpovedna za vytvorenie pokojnej a tvorivej atmosféry v MS, ochranu
psychického zdravia dietata, nepouziva voCi nemu telesné tresty ani neprimerané

inhibi¢né metody vychovy.

Ak dieta utrpi uraz, ktory nie je potrebné oSetrit' lekarom, oSetri ho ucCitelka obvyklym
spésobom. Uraz a spdsob oSetrenia zaeviduje v zoSite kolskych Urazov. Tento da
rodiCovi na podpis. Ak dieta utrpi uraz, ktory si vyzaduje oSetrenie lekarom,
sluzbukonajuca ucitelka sa ihned skontaktuje s rodi€om dietata, s ktorym sa
dohodne na dalSom postupe. Ak je rodi¢ nezastihnutelny, odvedie dieta na lekarske
oSetrenie zdravotnickym vozidlom, pripadne taxi sluzbou. Po navrate z oSetrenia
zaznamena uraz v zoSite Urazov a znovu sa pokusi o telefonicky kontakt s rodi¢om.

ZabezpeCi odovzdanie lekarskeho zaznamu o oSetreni urazu rodiCom.
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V pripade urazu, ktory ohrozuje Zivot dietata, sluzbukonajuca ucitelka poziada
o privolanie rychlej zdravotnej pomoci arodiCov ktorukolvek zamestnankyriu
a suCasne dava dietatu prvi pomoc .Ak dieta potrebuje oSetrenie v nemocnici,
sluzbukonajuca ucitefka ho sprevadza azdo prichodu rodiCov. Taktiez uraz

zaznamena v zoSite Urazov a lekarsku spravu odovzda rodiCom.

Postup zamestnancov pri evidencii urazov deti

1/ Skola vedie evidenciu registrovanych a neregistrovanych Skolskych urazov
2/ evidencia obsahuje:

Meno a priezvisko ,ktoré utrpelo uraz

Den, mesiac, charakter urazu, miesto kde doSlo k urazu, stru¢ny popis ako k urazu

doslo

Svedkov urazu,meno a priezvisko pedagogického zamestnanca, ktory vykonaval

dozor v €ase vzniku urazu, datum zapisania urazu do evidencie
Pocet vymeSkanych hodin z dévodu urazu

Zdravotnu poistovriu postihnutého dietata

Zariadenie, v ktorom bolo vykonané oSetrenie urazu

Udaje z evidencie sa vyuzivaju pri spisovani zaznamu o registrovanom Skolskom

uraze a v pripade, ak sa nasledky urazu prejavia neskor

3/ zaznam do knihy evidencie urazov spisuje pedag.zamestnanec, ktory vykonaval
v Case Urazu nad dietatom dozor. Ak to nie je mozné zaznam spiSe triedny ucitel
dietata. Ak ani to nie je mozné, zaznam spiSe zamestnanec povereny riaditefkou

v

MS.

Uraz sa eviduje aj elektronicky vo webovej aplikacii podla metodického usmernenia
€. 4/2009 -R z 11.2.2009 k zavedeniu jednotného postupu $kél, Skolskych zariadeni
a vysokych Skél pri vzniku registrovaného S$kolského urazu a pri evidencii
nebezpeénych udalosti, ktorou upresfiuje postup zamestnancov MS pri vySetreni,

evidencii a registracii Skolského urazu a nebezpecnej udalosti.

4/ zaznam do knihy evidencie urazov vykona pedag.zamestnanec v defi urazu. Ak

dieta chyba menej ako 4 dni /teda 0-3dni/, tento Uraz sa povazZuje za neregistrovany
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Skolsky uraz. Ak dieta z dovodu Skolského urazu chyba v Skole na zaklade
stanoviska oSetrujuceho lekara viac ako 3 dni /teda 4 dni a viac/,povaZzujeme tento

uraz za registrovany Skolsky uraz

5/ Skola zapisuje zaznam o registrovanom Skolskom uraze najneskér do 4 dni
po oznameni vzniku registrovaného S$kolského Urazu. Zaznam o registrovanom
Skolskom uraze spisuje podla vzoru pedag.zamestnanec, ktory vykonal v ¢ase urazu
nad dietatom dozor. Ak to nie je mozné ,zaznam spiSe triedny ucitel dietata, ktory

Uraz zaevidoval a to najneskor do 7.kalendarnych dni odo dfia vzniku urazu.

Zaznam podpiSe zakonny zastupca dietata, ucitelka, ktora zaznam spisala a riaditel
Skoly. Zamestnanec spisujuci uraz pozve k spisaniu zaznamu zakonného zastupcu
dietata.

6/Riaditel alebo zastupca Skoly je povinny do 7.kalendarnych dni od vzniku kazdého

Skolského Urazu zaevidovat ho prostrednictvom webovej aplikacie Ur /MS SR/ 1-01

sledujucej Statistike urazovosti na sSkolach.

7/ Zadznam o registrovanom uraze dostanu zakonny zastupca dietata, Skola, technik

BOZP ,poistovna, v ktorej ma Skola vybavené urazové poistenie Ziakov

Vo vec finanéného odSkodnenia Skolského urazu od poistovne dalej kona riaditelka

MS v spolupréaci so zakonnym zastupcom dietata
Opatrenia v pripade Pedikulézy

Pedikuléza - sa vyskytuje u vSetkych vekovych skupin, najma u deti. Pbvodca
pedikuldzy je vos detska,ktora parazituje iba na Cloveku. Siri sa hlavne pri priamom
styku, ale aj prostrednictvom predmetov/ hrebenov, kief, Ciapok,Salov, osobnej

postelnej bielizne/

Na diagnostiku sluzi dékladna prehliadka vlasov, pri ktorej hfadame hnidy a vSi,

hlavne za uSnicami a v zatylku.

Hlasenie ochorenia: - rodi€, ktory zisti zavSivavenie dietata, ohlasi tuto skuto¢nost
ucitelovi a riaditelke MS. Hromadny vyskyt hlasi riaditelka na odbor epidemioldgie
RUVZ.

VSeobecnym predpokladom boja proti zavSivaveniu je osobna Cistota a Casta

vymena osobnej a postelnej bielizne. V pripade vyskytu je nutné vCasné zacatie
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dezinsekénej akcie/ zneSkodnenie lezucich vSi a hnid u€innym dezinsekénym
prostriedkom, ktoru je nutné vykonat v celom kolektive, t.j. aj u zdravych &lenov
triedy, rodiny. SuCasne je nutné zahubit ivSi, ktoré sa mo6zu vyskytovat
na pokryvkach hlavy, hrebenoch, kefach, bielizni a dalSich predmetov, s ktorymi

priSla hlava zavSivavenej osoby do styku.

Opatrenia, ktoré je nutné vykonat’

o U vSetkych deti a pedagodgov v triede a ich vSetkych rodinnych prislusnikov je
nutné umyt' vlasy Samponom proti vSiam dostupnym na trhu - Parasidose,
presne podfa navodu vyrobcu alebo desinsekénym sprayom Diffusil H.
Sampon je potrebné aplikovat na mokré vlasy masirovanim vlasovej pokozky,
nechat’ pdsobit 3 minaty a oplachnut &istou vodou. Sampoén aplikovat druhy
krat .nechat pdsobit 3 minaty a dbékladne oplachnut CcCistou vodou.
Na dosiahnutie pozadovaného vysledku su tieto 2 po sebe iduce aplikacie
nevyhnutné. PouzZitie opakovat po 14 dnoch.!

e Osobnu a postelnu bielizen je nutné vyvarit resp. prat’ pri vysokych teplotach,
dokladne vysusit’ a vyzehlit

« Ciapky, 8aly ainy odev, ktory nie je mozny vyvarit je nutné vyprat minimine
2 cykloch pri odporuCanych teplotach, doékladne vysusit a vystavit uc€inku
slne€ného ziarenia pripadne postriekat’ pripravkom Biolit na lezuci hmyz

« Matrace ,Zinenky pouzivané v Skole postriekat Biolitom nalezuci hmyz
,dékladne vyvetrat,nastavit ucinkom slne¢ného Ziarenia a minialne 3-4 dni
nepouzivat

e Predmety prichadzajuce do priameho styku svlasmi / hrebene, kefy/ je
potrebné oSetrit pripravkom Biolit nalezdci hmyz, pripadne namodit

do roztoku chloru / savo, Chloramin/

o Zasadne je zabezpecenie vysokej urovne osobnej hygieny

Narodny program Dusevného zdravia

V zaujme podpory rozvoja duSevného zdravia je délezité predovSetkym zaradovat
do vychovno-vzdelavacieho procesu cinnosti, ktoré napomahaju rozvijat u deti
schopnost zvladat rézne psychicky naroéné situacie. Dalej je dblezité véacsie
pochopenie pre mensiny vratane romskej populacie. Rozvijat dobré vztahy
s rovesnikmi, zamerat sa na optimalizaciu osobnostného vyvinu. Vytvarat
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emocionalne vhodnu atmosféru v triedach prosocialnymi aktivitami. V pripade
podozrenia duSevnej nerovnovahy udeti zhladiska osobnostného vyvinu

sprostredkovat odbornu pomoc v spolupraci s CPPPaP.
Ochrana osobnych udajov

Skoly alebo $kolské zariadenia maju pravo ziskat a spractvat osobné Udaje
v zmysle Zakona €.122/2013 Z. z. o ochrane osobnych udajov v zneni neskorsich

predpisov.

Osoby, ktoré pri plneni svojich pracovnych povinnosti prichadzaju do styku
s osobnymi udajmi, maju povinnost miCanlivosti, ato aj po skoncCeni

pracovnopravneho vztahu zakona €. 122/2013 Z .z. v zneni neskorSich predpisov.

V pripade poruSenia povinnosti mi€anlivosti sa postupuje podla osobitného predpisu

zakona €. 122/2013 Z .z. v zneni neskorSich predpisov.

Zakonny zastupca dietata ako dotknuta osoba v zmysle zakona €. 122/2013 Z z.
0 ochrane osobnych udajov méze i nemusi dat' pisomny suhlas zariadeniu materskej
Skoly na spracuvanie osobnych udajov svojich i svojho dietata na vymedzeny ucel,

fotografii a videozaznamov, predmetov Cinnosti deti
5. Podmienky nakladania s majetkom materskej Skoly

(1) Kluge od budovy maju pedagogicki i nepedagogicki zamestnanci MS. V priebehu
prevadzky MS za uzamykanie budovy a zabezpe&enie budovy alarmom zodpoveda

poverena upratovacka a sluzbukonajuca ucitelka.

(2) V budove MS je bez sprievodu zamestnanca MS zakazany akykolvek pobyt
cudzej osoby. Vramci bezpecCnosti a ochrany deti su rodiCia spoluzodpovedni
za zatvaranie vchodovych dveri, nevpustanie do budovy podozrivych a neznamych

0s6b a pri podozreni su povinni upozornit zamestnancov na danu skuto¢nost.

(3) Pri odchode ztriedy je ucitelka povinna prekontrolovat uzatvorenie okien.
Po ukongeni prevadzky MS je uditefka povinna odlozit didakticki techniku
na uzamykatelné a vopred dohodnuté miesto. Jednotlivi pracovnici zodpovedaju
za inventar MS, chrania ho pred poskodenim a odcudzenim. Za inventar v triedach
a v prislusnych priestoroch zodpovedaju pedagogicki zamestnanci. Ostatni

zamestnanci zodpovedaju za inventar v uréenych miestnostiach. DalSie prava
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a povinnosti suvisiace s ochranou majetku si pracovnici plnia v zmysle pracovnej

naplne.

(4) Vetranie miestnosti sa uskutoCriuje len za pritomnosti zamestnancov materske;j

skoly.

(5) Pri kazdom svojvolnom poskodeni alebo zni€eni majetku materskej Skoly sa bude
pozadovat uhrada od zakonného zastupcu dietata, ktoré posSkodenie spdsobilo.
Vztahuje sa to aj na splnomocnenu osobu, ktora prichadza do materskej skoly pre
dieta.

Pokial Skoda vznikla nedostatoCnym dozorom ucitelky nad dietatom, nahrada Skody

sa od zakonnych zastupcov dietata nebude pozadovat

(6) Jednotlivi zamestnanci zodpovedaju za inventar v rozsahu uvedenom v dohode
o hmotnej zodpovednosti, ktord je so zamestnancom uzatvorena pisomne. DalSie
prava a povinnosti suvisiace s ochranou majetku si zamestnanci plnia v zmysle

popisu prace.
Organizacia prace

TyZzdenny pracovny C¢as pedagogického zamestnanca tvori c¢as, v ktorom
pedagogicky zamestnanec vykonava priamu vychovno - vzdelavaciu ¢innost’ a €as,
v ktorom pedagogicky zamestnanec vykonava ostatné c&innosti suvisiace s jeho
priamou vychovno -vzdelavacou &innostou. Cinnosti suvisiace s priamou vychovno-
vzdelavacou c¢innostou a dalS§im vzdelavanim vykonava na zaklade nariadenia
zriadovatefa na pracovisku, s vynimkou akcii Skoly. Podrobna definicia priame;j
a nepriamej vychovno -vzdelavacej Cinnosti je zakotvena v Pracovnom poriadku pre

pedagogickych a nepedagogickych pracovnikov MS.

Trieda ma svoju triednu ucitelku,ktora je zodpovedna za plnenie uloh zadanych
riaditelkou MS, evidenciu prispevkov od rodi¢ov, kontrolu vedenia pedagogicke;
dokumentacie. Podrobna napln prace triedneho ucitela je zakotvena v Pracovnhom
poriadku. Pedagogické zamestnankyne sa pravidelne striedaju a poverené

triednictvom su na jeden Skolsky rok.

Zamestnanci su oboznameni so svojimi povinnostami na zaCiatku Skolského roka.
Kazdy zodpoveda za svoj usek, pracu a pridelené ulohy.Akékolvek zmeny musia byt

vopred nahlasené riaditelke MS a musia mat jej suhlas.
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VS8etky odchody =z pracoviska poCas pracovnej doby musia byt podlozené

priepustkou s podpisom riaditelky MS a zapisané v knihe prichodov a odchodov.

Rozsah prav a povinnosti zamestnancov vyplyva z prevadzkového poriadku

a pracovného a $kolského poriadku MS a zakonnika préace.

Pracovny Cas pedagogickych zamestnancov tvori priama a nepriama vychovno -

vzdelavacia ¢innost

Tyzdenny rozsah priamej vyuCovacej Cinnosti pedagogickych zamestnancov je
28 hodin, riaditelky MS je 23 hodin.

Pravidla vzajomnych vztahov a vztahov s pedagogickymi zamestnancami

a d'alSimi zamestnancami skoly

e nastupovat do zamestnania najneskér 5 minut pred zaCiatkom pracovnej doby

o vytvarat adekvatne pracovné podmienky, tvorivi atmosféru na udrZiavanie
dobrych medziludskych vztahov v ramci kolektivu Skoly

e poskytovat odborné konzultacie o vychove dietata, ktoré matersku Skolu
navstevuje

e pri konzultaciach jednat’ taktne, na profesionalnej urovni v ramci vSeobecnych
zasad spoloCenského vystupovania a komunikacie. Konzultacie prebiehaju
na zdruzeniach rodiCov, pripadne vo vopred dohodnutom Case medzi
ucCitelkou a rodiCmi

e uplathovat iniciativu, vzajomnu pomoc a ochotu v spolupraci s ostatnymi
zamestnancami (nezamienat’ si s prenesenim svojich povinnosti na druhych)

v ramci pracovnych vztahov

o prejavit otvorenost, konstruktivnost' pri rieSeni konfliktnych, spornych situacii
(s rodiémi, s kolegyfiami) snazit sa o taktné rieSenie, nie pred detmi

o reSpektovat pravidla, nariadenia, prikazy zamestnavatela a priameho
veduceho /riaditelky MS /

. zastupovat za kolegyrfiu, v pripade $kolenia, vzdelavania, PN, OCR, pri
navsteve lekara. Podla moznosti vymenit smenu.

e Vv sulade so vS8eobecnymi pravidlami, zakonmi a vyhlaSkami platnymi
v prislusnom roku vyuZzivat pravo na ziskanie informacii o novych pravnych

normach, nariadeniach suvisiacich s ich pracovnou naplnou,
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e dodrziavat pracovnu disciplinu, reSpektovat kolegyne - nerusit pri praci

e nevybavovat si dlhé sukromné telefonaty po€as pracovnej doby,

e dodrZiava organizacné pokyny Skolského poriadku materskej Skoly

e dodrziavat miCanlivost o skutoCnostiach, ktoré sa zamestnanec dozvedel pri
vykone prace a ktoré v zaujme zamestnavatela nie je mozné oznamovat' inym
osobam po skonceni pracovného pomeru

e zvySovat si odborné vedomosti, osvojovat si nové metddy a formy prace
prostrednictvompriamych  rozhovorov, tvorivo uplatfiovat  skusenosti
v praktickej Cinnosti

e niest zodpovednost za nesplnenie prikazov a uloh

e uplatfiovat toleranciu, reSpektovanie a uctu voci vSetkym osobam v materskej
Skole

e asertivnym spravanim predchadzat moznému vzniku stresovych, konfliktnych
situacii

e dodrziavat GDPR

Zaverecéné ustanovenia

(1) Skolsky poriadok patri medzi zakladné vnutorné predpisy, ktoré upravuiju
organizaciu prace v materskej Skole. Pre zamestnancov je jednou zo zakladnych
pravnych noriem, ktora upresfiuje systém organizacie prace v konkrétnom zariadeni.
Vzhfadom na to, nedodrziavanie Skolského poriadku zo strany zamestnancov $koly
mobze byt povazované za zavazné poruSenie pracovnej discipliny so vSetkymi

nasledkami s tym spojenymi.

(2) Nedodrziavanie Skolského poriadku zo strany rodi¢ov deti mdéZe mat za nasledok
pisomné upozornenie a nasledne predCasné ukoncenie predprimarneho vzdelavania

dietata v danej materskej Skole.

(3) Do Skolského poriadku méze nahliadnut kazdy zamestnanec a rodic. Je

zverejneny v sidle Skoly.

(4) Zmeny v Skolskom poriadku vykonava riaditeflka a zaznamenava ich formou
dodatkov k Skolskému poriadku, ktoré budu prerokované v pedagogickej rade

a v rade skoly.

41



(5) Riaditelka MS oboznami so &$kolskym poriadkom vsetkych zamestnancov
na pedagogickej a prevadzkovej porade, rodi€ov na prvej plenarnej schodzi
v Skolskom roku. Zamestnanci i rodi¢ia oboznamenie potvrdia svojim podpisom. Tym

sa stava zavaznym pre vSetkych zu€astnenych - zamestnancov i rodiCov.

Skolsky poriadok nadobuda platnost dfiom 2.9.2019

Vydanim Skolského poriadku sa rusi predchadzajuci $kolsky poriadok zo dna vratane

v8etkych dodatkov.

Derogaéna klauzula/ Po prestudovani Skolského poriadku sa zavazujem dodrziavat
v8etky ustanovenia a prehlasujem, Zze som porozumela obsahu a su mi jasné vSetky

jednotlivé clanky tohto rozsiahleho dokumentu.

V BeSenovej dna 2.9.2019
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Priloha ¢.1 Usporiadanie dennych €innosti — denny poriadok

TABULKA 1 Denny poriadok

Vv

Z

6,30 hod.

OTVORENIE MATERSKEJ SKOLY

SCHADZANIE DETI

HRY A CINNOSTI PODLA VYBERU DETI

8,30 hod.

DESIATA

DOPOLUDNAJSIE VZDELAVACIE
AKTIVITY

PRIPRAVA NA POBYT VONKU

POBYT VONKU

CINOSTI ZABEZPECUJUCE
ZIVOTOSPRAVU

11,30 hod.

OBED

CINOSTI ZABEZPECUJUCE
ZIVOTOSPRAVU

PRIPRAVA NA ODPOCINOK
ODPOCINOK

CINOSTI ZABEZPECUJUCE
ZIVOTOSPRAVU

14,30

OLOVRANT

POPOLUDNAJSIE VZDELAVACIE
AKTIVITY

16,00

KONIEC PREVADZKY MS
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PRILOHA 2

Ochrana spolo¢ného a osobného majetku

Vchody do budovy su zabezpecené zamkami. Cely priestor vnutornych priestorov je

chraneny alarmom a exteriér kamerovym systémom.

V budove je bez doprovodu zamestnanca materskej Skoly zakazany akykolvek

pohyb cudzej osoby.

Pri odchode z budovy je ucitelka povinna skontrolovat’ uzatvorenie okien, vypnutie
elektrickych zariadeni a je zodpovedna za uzamknutie priestorov a ich zabezpecenie

alarmom.
Zodpoveda za inventar triedy v plnom rozsahu.
Zodpoveda za ochranu a uzamknutie svojich osobnych veci.

Triedna ugitelka zodpoveda za spravnost inventaru a jeho priebezné dopifanie.

V BeSenovej dfia 28.8.2019
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PRILOHA 3

DodrzZiavanie pracovnej doby a bezpecnosti deti

Prehlasujem, ze som bola pou€ena o bezpec€nosti prace, oboznamena o pracovnych

povinnostiach, dodrziavanim a vyuzitim pracovného Casu.

V BeSenovej dfia 28.8.2019
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PRILOHA 4

Bezpecnost deti

Tymto prehlasujem, ze som bola pou€ena o tom, Zze zodpovedam za

bezpecnost deti po€as mojej pracovnej doby, alebo v pripade zastupovania.

V mojej kratkodobej nepritomnosti zabezpecCim dozor inou dospelou osobou -

zamestnancom materskej Skoly.

PoCas mojej pracovnej doby v triede, pri pobyte vonku, pri akciach S$koly, pri
mimoskolskych akciach budem dodrZiavat zasady bezpecCnosti pri praci s detmi,

predchadzam urazom.

V BeSenovej dna 28.8.2019
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PRILOHA 5

Voda, elektrika a elektrické spotrebice

Tymto prehlasujem, Zze som bola oboznamena s obsluhou vSetkych elektrickych
strojov, pristrojov a spotrebiCov, s obsluhou didaktickej techniky, s obsluhou PC,
tlagiarne. Pri odchode ztriedy az MS som povinna vSetky elektrické zariadenia

vypnut od dodavky elektrickej energie.

Pri odchode ztriedy azMS som povinna skontrolovat vodovodné batérie ainé

privody vody.

V pripade spbsobenia Skody mojou nedbalostou nesiem za to plnu zodpovednost.

V BesSerovej dna 28. 8.2019
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PRILOHA 6 Revidovanie

TABULKA 3 Zaznam o platnosti a revidovani Skolského poriadku

Revidovanie

Datum

Zaznamenanie zmeny, upravy

Platnost’ od

2.9.2019

Revidované dna:
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Svojim podpisom potvrdzujem, Ze som bola obozndmena a sthlasim so Skolskym

poriadkom materskej koly, ako aj s jeho prilohami.

Akékolvek porusenie Skolského poriadku bude sankciované, napr. odobratim

osobného priplatku, alebo pisomnym upozornenim.

V BeSenovej dha 28.8.2019

Riaditelka MS: ..o

Pedagogicki zamestnanci:
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